
  
 

มาตรฐานก าหนดต าแหน่ง 
 
ต าแหน่งประเภท ทั่วไป 
 
สายงาน เจ้าหน้าที่บริหารงานการเงินและบัญชี 
 
ลักษณะงานโดยทั่วไป 

สายงานนี้คลุมถึงต าแหน่งต่างๆ ที่ปฏิบัติงานก ากับ แนะน า ตรวจสอบการปฏิบัติงานการเงิน
และบัญชี ซึ่งมีลักษณะงานที่ปฏิบัติเกี่ยวกับการเงิน  การงบประมาณ  และการบัญชีทั่วไป  เช่น                 
การตรวจสอบหลักฐานใบส าคัญคู่จ่ายเงิน การลงบัญชี การท ารายงาน การบัญชี การรวบรวมรายละเอียด
ข้อมูลเกี่ยวกับการขอจัดต้ังงบประมาณรายรับ-รายจ่ายประจ าปี การท าหนังสือชี้แจง โต้ตอบ                     
ด้านงบประมาณ การพิจารณาจัดสรรงบประมาณรายจ่าย รวมทั้งตรวจสอบ แก้ไขปัญหาข้อขัดข้องใน 
การปฏิบัติงาน และปฏิบัติหน้าที่อื่นที่เกี่ยวข้อง   
 
ชื่อต าแหน่งในสายงานและระดับต าแหน่ง 

ต าแหน่งในสายงานนี้มีชื่อและระดับของต าแหน่งดังนี้  
เจ้าหน้าที่บริหารงานการเงินและบัญชี ระดับช านาญงานพิเศษ 
เจ้าหน้าที่บริหารงานการเงินและบัญชี ระดับช านาญงาน  
 
 
 

                                                        ก.พ.อ. ก าหนดให้มีต าแหน่งเจ้าหน้าที่บริหารงานการเงินและบัญชี  
                                               ระดับช านาญงานถึงระดับช านาญงานพิเศษ เมื่อวันที่ ๒๑ กันยายน ๒๕๕๓ 
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