
บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ   มหาวิทยาลัยราชภัฏสุราษฎรธ์านี สำนักงานอธิการบดี  กองคลัง โทร. 6200 
ที่         วันที่       

เรื่อง แจ้งเวียนแนวปฏิบัติสำหรับผู้ปฏิบัติงานด้านการเงินเพ่ือให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง   
     

เรียน   คณบดี ผู้อำนวยการสำนัก/สถาบัน 

 ตามประกาศกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม เรื่องแนวปฏิบัติ
เพ่ือให้การจัดการอุดมศึกษาเป็นไปตามหลักธรรมาภิบาล ตามราชกิจจานุเบกษา ลงวันที่ 5 มีนาคม 2569 
โดยกำหนดให้สถาบันอุดมศึกษาปฏิบัติ นั้น ข้อ 3 กำหนดให้สถาบันอุดมศึกษาดำเนินการด้านการบริหาร
การเงิน โดยให้สภาสถาบันอุดมศึกษากำกับให้มีการจัดวางระบบงานด้านการเงินการบัญชี การวางแผน การ
พัสดุและจัดระเบียบข้อบังคับหรือประกาศที่เกี่ยวข้องกับการเงิน การจัดซื้อจัดจ้าง เพื่อให้การบริหารงาน
คล่องตัวและทันสมัยตามหลักสากลและให้มีการใช้จ่ายอย่างมีประสิทธิภาพพร้อมให้วางระบบบัญชีและ
จัดทำบัญชีภาครัฐและนโยบายการบัญชีภาครัฐที่กระทรวงการคลังกำหนดและด้านการบริหารทั ่วไป 
สถาบันอุดมศึกษาต้องปฏิบัติหน้าที่ด้วยความสุจริต โปร่งใส ตรวจสอบได้ โดยให้หน่วยงานในกำกับจัดทำ
ขั้นตอนการปฏิบัติงานตามหน้าที่และความรับผิดชอบที่เป็นอิสระ โปร่งใส เป็นธรรม ตรวจสอบได้และปลอด
จากการทุจริตเป็นไปตามกรอบนโยบายด้านธรรมาภิบาล 

 ในการนี้ กองคลัง สำนักงานอธิการบดี เป็นหน่วยงานที่รับผิดชอบด้านการเบิกจ่ายและ
จัดทำบัญชีภาครัฐ จึงขอนำส่งเอกสารประกอบการใช้ในการตรวจสอบการเบิกจ่ายเงินเพื่อให้หน่วยงานใน
มหาวิทยาลัยฯ ได้ใช้ในการตรวจสอบข้อมูลเบื้องต้นก่อนนำส่งที่กองคลัง โดยท่านสามารถดาวน์โหลดข้อมูล 
ประกาศ ระเบียบการเบิกจ่ายเงินได้ที่ เว็บไซต์กองคลัง https://finance.sru.ac.th/ ในหัวข้อ ระเบียบ/
ประกาศบุคลากร พร้อมกันนี้ได้จัดทำขั้นตอนการปฏิบัติงานของแต่ละงานที่มีภายใต้ความรับผิดชอบของ
กองคลัง เพื่อให้ท่านสามารถทราบขั้นตอนการปฏิบัติงานตามหน้าที่และความรับผิดชอบในแต่ละส่วนงาน
เพื่อความโปร่งใส เป็นธรรม ตรวจสอบได้ รวมทั้งเป็นไปตามกรอบนโยบายด้านธรรมาภิบาล โดยสามารถ
เข้าไปที่ เว็บไซต์กองคลัง https://finance.sru.ac.th/  ในหัวข้อ คู่มือ/ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 

 
 

           (นางภุมรี  ก้องศิริวงศ์) 
  นักวิชาการเงินและบัญชี ชำนาญการ 
 รักษาราชการแทนผู้อำนวยการกองคลัง 
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แจ้งเวียนทุกกองทราบ 

 นางวีณา นวลละออง
 23/03/2569

แจ้งเวียนทุกกองทราบ 

 



1. แจ้งบุคลากร กจ.ทราบ
2. มอบคุณสุรีพร เจริญรักษา เผยแพร่
    บนเว็บไซต์ กจ.

 นางสุพรรณี อนุกูล
 24/03/2569

1. แจ้งบุคลากร กจ.ทราบ
2. มอบคุณสุรีพร เจริญรักษา เผยแพร่
    บนเว็บไซต์ กจ.
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